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Tours, le 30 juin 2006

L’Inspecteur de l’Education nationale

à

Mesdames et Messieurs les Directeurs 

des écoles maternelles et élémentaires 

de la circonscription

Objet : sorties scolaires avec nuitée(s)

De nombreuses demandes d’autorisation de départ en sortie scolaire avec nuitée(s) nous parviennent incomplètes et, de ce fait, retardent les procédures et alourdissent les tâches de chacun. 

Le dossier référence est celui envoyé par l’Inspection Académique (note du 23/09/1999). A l’aide des tableaux, il doit être renseigné le plus précisément possible et accompagné des documents suivants : 

I. LIEU D’HEBERGEMENT (renseignez la feuille)

 Dans un centre d’accueil : photocopie de la déclaration (agrément I.A. d’accueil) remplie par le responsable de la structure attestant la conformité de l’établissement. 

 Dans les familles : photocopie du modèle de l’attestation demandée aux parents certifiant qu’ils ont pris connaissance des modalités du séjour et donné leur accord à ce type d’accueil. 

II. ENCADREMENT (renseignez la feuille 3)

 Photocopie du BNPS ou AFPS pour l’un des membres de l’encadrement (et ce, au départ de la sortie). 

 Photocopie des Brevets d’Etat des intervenants extérieurs dans le cadre d’enseignement d’activités sportives à risques. 

III. TRANSPORT (renseignez la fiche d’information)

 Photocopie de l’attestation de prise en charge par la commune (utilisation du car communal)

 Photocopie du schéma de conduite (fournie par le transporteur)

IV. PROJETS 

 Projet pédagogique et éducatif, 

 Programme détaillé du séjour, 

 Exploitation du séjour, 

Le dossier doit être transmis en 4 exemplaires, dans les délais prévus (5, 8 ou 10 semaines avant la sortie). 

L’Inspecteur de l’Education nationale 

Y. ROUYER

CLASSES TRANSPLANTEES AVEC NUITEE

Arrivée du dossier : 

 5 semaines avant pour le dépt 37

 8 semaines avant pour une destination hors département

 10 semaines avant pour un séjour à l’étranger 

Constitution du dossier : 


- Fiches IA 37 (envoyées avec la note du 23/09/1999 – BO Hors Série n°7) : demande d’autorisation de séjour de classes d’environnement, en 5 exemplaires 

- Le projet pédagogique 

Vérifier : 

pour les accompagnateurs : 

Au moins un des accompagnateurs doit posséder le BNS ou une attestation de formation aux premiers soins (A.F.P.S.), le BAFA est conseillé. 

SORTIE SCOLAIRE SANS NUITEE
Pour des déplacements > ½ journée 

Constitution du dossier : 

- Fiche de demande d’autorisation de sortie occasionnelle sans nuitée

- Fiche transport

Vérifier : 

- L’encadrement

· Le transporteur : doit apparaître sur la liste délivrée par l’IA

SORTIE SUR 

PLUSIEURS JOURS 

AVEC NUITEE(S)

 Dossier à remettre à l’IEN de la circonscription : 

 5 semaines avant le départ pour une sortie dans le département

 8 semaines avant le départ pour une sortie hors du département

 10 semaines avant le départ pour une sortie à l’étranger

 Attention : les délais indiqués ne comprennent pas les vacances scolaires. 

ANNEXE 1 : FICHE DE RENSEIGNEMENTS

Circonscription de Langeais

	Nom de l’école : 

Adresse : 



	

	Classe(s) :



	

	Nom de l’enseignant(e) : 



	

	Lieu du séjour : 



	

	Dates du séjour: 




ANNEXE 2

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 23

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 2 suite

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 24

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 3

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 25

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 4

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 26

Document à éditer à part sur lien suivant

Ecole de ............................. 
............................, le ................................

Madame, Monsieur, 

Au cours du séjour en ...................................... à .................................., ville jumelée avec ...................................., du ....................... au ........................, votre enfant sera hébergé dans une famille............................ . 

En dehors des heures scolaires, des visites ou des excursions, votre enfant sera sous la responsabilité de ces personnes. 

Chaque famille recevra des consignes concernant l’hébergement des élèves de ............................ (adresse, numéro de téléphone...). 

En cas d’incident, les familles pourront me prévenir à un numéro de téléphone que je communiquerai ultérieurement. 

Merci de bien vouloir remplir cette autorisation. 

__________________________________________________________________________

Je soussigné(e).................................................................................., responsable légal de l’enfant ......................................................., 

. autorise mon enfant à être hébergé, au cours de son séjour, dans une famille.......................... dont le nom et l’adresse me seront communiqués, 

. reconnais cette famille à être responsable de mon enfant en dehors des horaires scolaires, des visites et des rassemblements, 

. autorise cette famille à prendre, en cas d’urgence, les mesures nécessaires à la sauvegarde de mon enfant et à contacter les responsables du séjour. 


Le ......................................

Signature : 

SORTIE 

REGULIERE OU OCCASIONNELLE 

SANS NUITEE

 Autorisation donnée par les directeurs d’école après vérification

 Pour le directeur, ordre de service à envoyer à l’IEN
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BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 21

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 3

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 25

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 4

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 26

Document à éditer à part sur lien suivant

SORTIE 

DE PROXIMITE 

 Autorisation donnée par les directeurs d’école après vérification
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Cachet de l’école 


Je soussigné (e) 

NOM : ...........................................................  Prénom : .........................................................

Direct....................... de l’école ................................................................................................

Adresse ....................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

ai l’honneur de solliciter un ordre de service pour assurer l’encadrement 

de la sortie éducative (1)

du voyage scolaire (1)

le ....................................................

à ..............................................................................................................................................

A .............................. le .............................

Signature 

(1) Rayer la mention inutile 









DECISION DE L’INSPECTEUR DE L’EDUCATION NATIONALE 

___________________________________________

Ordre de service : 
 Accordé

 Refusé 

A Tours, le .....................................
L’Inspecteur de l’Education Nationale 

Y. ROUYER

ANNEXE 1 bis

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 22

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 3

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 25

Document à éditer à part sur lien suivant

ANNEXE 4

BO N° 7 DU 23/09/ 99 HS p 26

Document à éditer à part sur lien suivant

LEGISLATION

NOTE SUR LES TRANSPORTS


 Le transport 

 Procédure d’autorisation et de contrôle concernant le transport

L’organisation d’une sortie scolaire induit souvent un déplacement en autocar(s). Bien que ce moyen de transport soit l’un des plus sûrs, il convient, néanmoins, d’être particulièrement vigilant. Pour les trajets de longue durée, on privilégiera le transport par train. 

Trois cas peuvent se présenter, les deux derniers concernant un transport par autocar : 

 
le transport est assuré par des transports publics réguliers : aucune procédure n’est à prévoir. 

 
Le transport est organisé par une collectivité territoriale ou par un centre d’accueil. Dans ce cas, la collectivité ou le centre délivrera une attestation de prise en charge qui sera jointe au dossier de demande d’autorisation. 

 
L’organisateur de la sortie, enseignant ou directeur d’école, fait appel à une entreprise de transport inscrite au registre préfectoral des sociétés de transport autorisées à exécuter des services de transports occasionnels. 

Dans ces deux derniers cas : 

Au moment de la constitution du dossier de demande d’autorisation, l’organisateur de la sortie ou la collectivité territoriale ou le centre d’accueil en charge du transport, remplit l’annexe 3 sur laquelle figure obligatoirement, pour les entreprises de transport public routier de personnes, le numéro d’inscription au registre préfectoral. 

Il convient d’exiger du transporteur que le nombre de personnes participant à la sortie ne dépasse pas le nombre de places assises, hors strapontins (signalées sur la carte violette, configuration « transports d’adultes » lorsque le véhicule n’a pas été conçu uniquement pour le transport en commun d’enfants). Ce nombre de places fera l’objet d’une deuxième vérification par l’enseignant, juste avant le départ. 

Au moment du départ, le transporteur, ou la collectivité territoriale ou le centre d’accueil assurant le transport, fournira une fiche (annexe 4) sur laquelle il indiquera la marque, le numéro d’immatriculation et le numéro de la carte violette du véhicule, ainsi que le nom du conducteur et le numéro de son permis de conduire. 

Une liste des élèves aura été préalablement établie et les numéros de téléphone des personnes à contacter, soigneusement indiqués en face de chaque nom. A l’aide de cette liste, les enfants seront comptés un à un, à chaque montée dans le véhicule. Pendant le transport, le ou les accompagnateurs doivent se tenir à proximité d’une ou des issues. 

Un plan du car avec indication de la place des enfants sera fait au départ. 

ANNEXE 5
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Document à éditer à part sur lien suivant

Pour toute sortie, une équipe d’encadrement doit être formée : elle comprend l’enseignant et les accompagnateurs définis selon le tableau ci-dessous : 

	
	
	Ecole élémentaire
	Ecole maternelle + cl. enfantine

	Sortie de proximité
	Elle ne dépasse pas la demi-journée de classe. Elle se fait à pied ou en car. Elle concerne les sorties en rapport avec les enseignements habituels de la classe : gymnase, piscine, BCD, visite du quartier…

Transports en bus (ligne régulière) : si enfants debout, 2 adultes minimum. 

NB : 
c’est à l’enseignant d’évaluer le danger et de prévoir un accompagnateur s’il le juge nécessaire 
	enseignant
	enseignant + 1 adulte

l’ATSEM doit avoir l’autorisation du maire

	Sortie régulière
	Elle peut être ou non une sortie de proximité. 

Elle est inscrite au programme des activités de la classe pour une durée précise, le jour et l’heure sont précisés. 
	Proximité : enseignant

Non proximité : enseignant + 1 adulte

Au-delà de 30 élèves, 1 adulte pour 15
	Proximité : enseignant + 1 adulte

Non proximité : enseignant + 1 adulte

Au-delà de 16 élèves, 1 adulte pour 8

	Sortie occasionnelle sans nuitée

sans activité EPS
	Elle ne dépasse pas la journée, elle peut dépasser les horaires scolaires. 

Elle concerne les sorties éducatives et culturelles 
	enseignant + 1adulte

Au-delà de 30 élèves, 1 adulte pour 15
	enseignant + 1 adulte

Au-delà de 16 élèves, 1 adulte pour 8

	Sortie occasionnelle sans nuitée

avec activités EPS

sans encadrement renforcé
	Elle ne dépasse pas la journée, elle peut dépasser les horaires scolaires. 

Elle concerne les sorties éducatives avec EPS 
	enseignant + 1 intervenant agréé *

Au-delà de 30 élèves, 1 intervenant agréé pour 15
	enseignant + 1 intervenant agréé

Au-delà de 16 élèves, 1 intervenant agréé pour 8

	Sortie occasionnelle

sans nuitée

Avec activités EPS 

à encadrement renforcé
	Elle concerne les sorties éducatives avec EPS

Elle comporte des activités à risques nécessitant un encadrement renforcé : escalade, piscine, VTT, cyclisme, sports équestres et de combat…

voir liste BO n°7 HS  p.9 & 10

Pour la natation, les conditions d’encadrement sont celles de la circulaire n°2004-139 du 13/07/2004

 BO n° 32 du 09/09/2004 modifiée par la circulaire n°2004-173 du 15/10/2004. 
	enseignant + 1 intervenant agréé

Au-delà de 24 élèves, 1 intervenant agréé pour 12 (6 s’il s’agit de cyclisme).

Intervenants :

Pour les sports à risques, le brevet d’état est exigé dans la discipline enseignée
	enseignant +  1 intervenant agréé

Au-delà de 12 élèves, 1 intervenant agréé pour 6

Intervenants :

Pour les sports à risques, le brevet d’état est exigé dans la discipline enseignée

	Sortie avec nuitée
	Elle concerne les sorties sur plusieurs jours dans la cadre d’un projet. 

Selon les activités, se référer aux normes déjà citées ci-dessus. 

Remplir le dossier et réunir les documents nécessaires à sa validation.
	Equipe d’encadrement : 

enseignant + 1 adulte

Au-delà de 20 élèves, 1 adulte pour 10

sur le lieu d’hébergement : 

1 adulte possédant l’AFPS

les sports à risques sont encadrés par un moniteur titulaire d’un brevet d’état.
	Equipe d’encadrement :

enseignant + 1 adulte

Au-delà de 16 élèves, 1 adulte pour 8 l’ATSEM doit avoir l’autorisation du maire

sur le lieu d’hébergement :

1 adulte possédant l’AFPS

les sports à risques sont encadrés par un moniteur titulaire d’un brevet d’état


* L’intervenant bénévole est agréé par l’Inspection académique. Faire la liste des demandes à l’Inspecteur de la circonscription en début d’année scolaire. 

MAJ juin 2005

en 


5 exemplaires 





DEMANDE D’ORDRE DE SERVICE


(Sorties et voyages collectifs d’élèves)





**********
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